3. MS-Office auf einem privaten Apple MacBook einrichten

MS-Office Programme wie Word, Excel und PowerPoint missen von der folgenden Website
heruntergeladen werden: portal.office.com

1. Es folgt das Anmeldefenster. Hier den Accountnamen eingeben, z.B.
9999@gymmarienthal.onmicrosoft.com

und mit ,Weiter” anschlieBend bestatigen.

B% Microsoft

Anmelden

Q) Anmeldeoptionen

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookles  Haftungsausschiuss ..«

2. Hier muss unter ,,Kennwort eingeben” das Passwort eingegeben und auf ,,Anmelden” geklickt
werden.

B8 Microsoft

Kennwort eingeben

Kennwort

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden
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3. Es erscheint eventuell ein Bildschirm, auf darum gebeten wird, das Konto zu schiitzen.
Dieser kann mit ,Weiter” Gbersprungen werden.

& login.microsoftonline.com

B¥ Microsoft

com

Helfen Sie uns, Ihr Konto zu
schiitzen.

Microsoft hat die Sicherheitsstandards aktiviert,
um Ihr Konto zu schiitzen. Weitere Informationen

iber die Vorteile von Sicherheitsstandards

Vorerst berspringen (in 14 Tagen ist dies
erforderlich)

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookles  Haftungsausschiuss - - .

4. Im ,,Microsoft Office Home“-Meni kann MS-Office unter , Office installieren” auf den Mac
heruntergeladen werden.

& office.com

Office 365

Neu bei Office 3657

n lhre IT-Abteilung. Diese kann thnen bei den ersten Schritten helfen

Office installiere:

Guten Abend
Alle  Zuletzt von mir verwendet  Freigegeben  Favoriten Eingeben, um die Liste zu fitemy

M - Name Geandert Geteilt von

Keine Inhaltsaktivitat
Mit anderen teilen und zusaminenarbeiten. Erstellen Sie in neves Dokument, oder laden
Sie eins hoch, und Gffnen Sie es, um anzufangen.

8 m Feedback
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5. Hier kann die erste Option , Office 365...“ ausgewahlt werden.

i Office 365 8 2 (o)

fnl
Guten Abend Office installieren

Office 365-Apps.

Alle  Zuletzt von mirverwendet  Freigegeben  Favoriten Enchil: Outlook. OnaDrive ‘o Susiness Word,

[y~ Name Geandert - Geteilt von

Keine Inhaltsaktivitat

Miz anderen teilen unc zusammenarbeiten. Erstellen Sie ein neves Dokument, ode laden
Sie eins hoch, und Gtfnen Sie es, um anzutangen.

@

6. Es kann ein Pop-Up-Fenster auftauchen, in dem um Erlaubnis gebeten wird, diesen Download zu
erlauben. Dies muss mit einem Klick auf , Erlauben” gestattet werden.

Méchtest du Downloads auf
awww.office.com" erlauben?

Du kannst in den Einstellungen Iir Websiles fesllegen,
welche Websites Dateien ‘aden diirfen

Abbrachen  Erauben

7. Der Download findet jetzt statt und bendtigt einige Minuten.

e Schritte.

@ Herunterladen @ Installieren

ai

Schlieen Senotigen Sie Hilfe aei er Installation?
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8. AbschlieRend installieren sich die MS-Office Programme auf dem Mac automatisch. Sollte dies
nicht der Fall sein, ist die Installationsdatei ,,Microsoft_Office [...]_BusinessPro_Installer.pkg” im
Downloads-Ordner zu finden.

9. Danach wird man vom Installationsprogramm durch die einzelnen Schritte geftihrt.

#®  Microsoft Office” installieren

Installation erfolgreich abgeschlossen

Einfiihrung

Lizenz
Zielvolume
auswahlen

Installationstyp

Die Installation war erfolgreich.

Installation

Zusammenfassung Die Software wurde installiert.

SchlieBen

10. Am Ende sind sechs Programme auf dem Mac installiert, von denen aber ,,Microsoft Teams“
nicht genutzt werden kann, da dies aus datenschutzrechtlichen Griinden gesperrt ist. Word, Excel,
Outlook, PowerPoint und OneNote sind nun einsatzbereit.

Wichtig: Es kdnnen maximal fiinf Gerate fir MS-Office freigeschaltet werden. Das heillt es kann
derselbe Account z.B. auf allen Schulrechnern/Schullaptops (diese zdhlen als ein Gerat), einem
privaten Laptop (Mac oder Windows), auf einem Windows-PC/Mac zu Hause am Schreibtisch und auf
dem eigenen Smartphone genutzt werden.

Hinweis: Die Daten kdnnen aus datenschutzrechtlichen Griinden nur lokal auf den jeweiligen Geraten
gespeichert werden.
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